
行政管理专业辅修双学位培养计划

一、培养目标
本专业旨在培养具有系统、扎实的行政管理专业理论知识和从事相关管理工作技能的，能在各级党政机关、企事业单位、社会团体以及基层党、政、群、工部门从事管理工作，具有一定调查研究能力，能够分析解决一般实际问题，完成一般行政工作任务的应用型高级专门人才。  

二、培养规格
1、德育方面

热爱祖国，拥护中国共产党的领导，坚持社会主义制度、坚持民族区域自治制度，掌握马列主义、毛泽东思想和邓小平理论的基本原理和“三个代表”、科学发展观的重要思想；自觉维护祖国统一和民族团结，反对分裂，树立正确的祖国观、民族观、宗教观、文化观；坚持唯物论和无神论，具有较高的政治素质；树立全心全意为人民服务的思想；具有良好的思想品德、社会公德和职业道德，爱岗敬业，艰苦奋斗，遵纪守法。

2、智育方面

掌握管理学、政治学、行政管理学、地方政府学、公共政策学、政府经济学、公文写作等基本理论和基本技能； 掌握辩证唯物主义和历史唯物主义的基本观点和科学分析方法； 具有从事党政机关、企事业单位行政管理的基本素养和能力； 熟悉党和国家的各项方针、政策和法律法规；具备分析和解决实际问题的能力。  
3、体育方面

具有一定的体育和健康生活知识，掌握科学锻炼身体的基本技能，养成良好的体育锻炼和卫生习惯，达到国家规定的大学生体育和军事训练合格标准，具备健全的心理和健康的体魄。

三、学制与学位：
学制：一年半    总学时：493      
学位：管理学学士
学生修完本专业辅修的全部课程，成绩合格，在指导教师的指导下，进行学位论文的选题与撰写，通过论文答辩后，授予管理学学士学位。

四、课程设置及课程简介：  
本专业辅修必须完成9门课程的学习，修满29个学分。

本辅修专业设置的课程有： 管理学、政治学、行政管理学、地方政府学、公共政策学、政府经济学、电子政务、公共关系学、公共危机管理。
 1、《管理学》是管理类专业的一门主干课程。其研究对象是社会上的一般管理活动和管理过程。管理学就是一门系统地研究管理过程的普遍规律、基本原理和一般方法的科学。通过本课程的学习，要求学生能够系统地掌握管理学的知识体系，能综合运用管理学的基本理论和方法，分析和解决管理中的实际问题，提高在管理工作中的管理能力和管理绩效。
2、《政治学》是政治学及其相关专业的入门性和基础性课程，主要阐述政治现象的起源、发展与演变的过程，涉及到政治的涵义、国家的本质和基本职能、内容和形式、国家机构体制的组织原则及构成、政党制度、政治民主等相关知识。通过本课程的学习，使学生领会政治的本源与演变；掌握政治学的基本框架与主要流派；把握政治学的各主题领域；了解现代政治运作的基本制度与过程；学习用政治的眼光分析对待现实问题。

 3、《行政管理学》是行政管理专业的主干课程。主要研究国家行政组织对社会进行有效的科学管理。内容涉及行政职能、行政环境、行政组织、行政领导、行政决策与执行、人事行政、行政监督、行政改革与效率、机关管理等方面，是一门综合性、应用性很强的边缘学科。通过对该课程的学习，能使学生了解和掌握行政管理的基本理论，具有分析解决行政管理一般问题的能力。
4、《地方政府学》是行政管理专业的一门专业主干课。 通过本课程的教学，加深理解和运用政治学、行政学等基础课的理论和知识，掌握地方政府学的基本理论、基本范畴、运作程序和基本知识，了解中国和部分西方国家地方政府的组织和地方行政管理的概况、规律和方法，培养从事省、市、县或乡镇政府工作或其他相关部门工作的能力，培养和提高学生服务于地方公共事务管理的理论水平和政策水平。 

5、《公共政策学》是行政管理专业的主干课。具有很强的综合性，涉及到社会科学和自然科学两大领域。在兼顾理论体系完整性的基础上，该课程有目的地从系统科学的角度，介绍公共政策的基本知识和发展前景，以拓宽学生的知识面。通过对该课程的学习使学生了解公共政策制定的前提、过程和方法，培养学生分析、制定公共政策的基本能力。

6、《政府经济学》是行政管理专业的主干课程。通过对本课程的学习，学生能了解到我国市场经济体制运行的相关机制、政府行为与市场行为的联系和区别、政府参与市场的途径和方法等，以便于学生在以后的管理实践当中能更好的理解政府制定的相关政策的出发点和所追求的目标，也为其制定相关管理决策提供思维方法，为成为一名优秀管理人才打下良好的理论基础。
7、《电子政务》是行政管理专业的主干课程。就是应用现代信息和通信技术，将管理和服务通过网络技术进行集成，在互联网上实现组织结构和工作流程的优化重组，超越时间和空间及部门之间的分隔限制，向社会提供优质和全方位的、规范而透明的、符合国际水准的管理和服务。通过该课程的学习，能使学生掌握电子政务的基本理论和技术，以提高行政工作的水平和效率。
8、《公共关系学》是行政管理专业辅修的主干课。公共关系学是指以公共关系的客观现象和活动规律为研究对象的一门综合性的应用学科，是研究组织与公众之间传播与沟通的行为、规律和方法的一门学科。它是社会组织为了在公众中树立良好形象，运用传播、沟通媒介和手段，与其公众结成的利益一致的社会关系。
9、《公文写作》是行政管理专业辅修的专业基础课。公文是机关工作，政务信息传递的基本方式。主要内容包括国务院办公厅规定的机关常用公文的文体，基本格式要求，基本写作方法和写作技巧。通过该课程的学习使学生熟练掌握机关公文写作的基本要领和技巧和方法，能够按照工作要求写出符合规范的公文。
六、教学实践环节
除了学校统一安排的主修专业的教学实践外，根据本专业辅修课程教学的要求，安排学生在假期参加社会实践活动，了解行政管理工作的过程，掌握行政管理工作的基本规程，并要求写出书面报告；

七、主讲教师安排
1、《管理学》：        卫立浩 副教授（硕士）
2、《政治学》：        杜永豪 讲  师（博士）

3、《行政管理学》：    朱新林 副教授（硕士）
4、《地方政府学》：    王  跃 教  授

5、《公共政策学》：    陈素慧 副教授（硕士）
6、《政府经济学》：    郑正杰 副教授

7、《电子政务》：      赵生辉 讲  师（硕士，在读博士）

8、《公共关系学》：    刘小芳 副教授

9、《公文写作》：      王斌礼 副教授
八、专业培养计划进程表
本专业辅修计划课程共9门，分3个学期讲授。

第一学期：    管理学、 政治学、  行政管理学；

第二学期：    地方政府学、 公共政策学、 政府经济学；

第三学期：    电子政务、 公共关系学、  公共危机管理 。
教学进程计划表
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	51
	45
	6
	
	3
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	

	9
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	51
	45
	6
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	493
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	12
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	3
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九、所选用的教材
1、《管理学－原理与方法》，周三多等主编，复旦大学出版社，2005年9月版；

2、《新政治学概要》，王邦佐等，复旦大学出版社，2008年4月版；
3、《行政管理学》，（第四版）夏书章 主编，中山大学出版社出版；

4、《地方政府学》  徐  勇主编   高等教育出版社  
5、《公共政策学》  陈振明主编   中国人民大学出版社
6、《政府经济学》  郭晓聪主编   中国人民大学出版社
7、《电子政务》    汪进波主编   复旦大学出版社
8、《现代公共关系学》 何修猛主编   复旦大学出版社
9、《公文写作》
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