
西藏民族大学

党小组活动记录本

自 20 年 月 日起

至 20 年 月 日止

党支部名称

党小组名称

中共西藏民族大学委员会组织部印制





注 意 事 项

1.党小组不是党的一级组织，是支部的组成部分，是

在党支部领导下对党员进行教育管理的一种组织形式。

2.凡正式党员人数达 6 人以上的党支部，根据本支部

党员的数量、分布、工作需要等情况，应划分若干党小组，

设党小组组长。一个支部所划分的党小组不宜过多。每个

党小组不得少于 3名党员（其中至少要有 1名正式党员）。

3.党小组会每月至少召开一次。党小组要对开展的活

动认真、如实填写，确保原汁原味。

4.党小组活动记录一般由党小组组长指定的其他党员

填写。

5.党支部要定期对党小组活动记录情况进行检查。党

小组撤销或记录本使用完后，要及时上交党支部保管、备

查。

6.学校党委组织部定期对各基层党组织开展活动进行

检查，记录情况将作为评价基层党组织是否坚持“三会一

课”制度的重要依据。
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一、召开时间

一般一月召开一至两次，工作需要时可提

前召开或增加开会次数。

党小组会

二、主要内容

学习党的文件；

传达上级党组织指示精神；

向党员布置工作；

了解党员思想及完成本职工作情况；

组织党员联系思想、工作和学习实际，开

展批评与自我批评；

酝酿讨论发展新党员。
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党小组会基本流程

一、会前准备

党小组长根据实际确定议题、时间、地点；

将会议的议题、时间、地点和要求在会前通
知小组党员。

二、会议进行

党小组长做好发言引导工作，党员充分发表
意见；

指定专人负责会议记录，内容包括时间、地
点、记录人、出缺席和列席人员、会议内容。

三、会议总结

集中大家意见，提出具体措施。

四、会后工作

将会议内容向支部书记或有关支部委员
汇报；妥善保存会议记录等有关资料，做好归
档工作。
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党小组党员名册

姓 名 性别 出生年月 入党年月 联系方式
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工作计划

党员咨询服务电话：12371



—8—

工作计划

党员咨询服务电话：12371



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



第 页

活 动
名 称

时 间 地 点

主持人
应 到
人 数

记录人
实 到
人 数

参会

人员

活动内容记载：（原汁原味反馈会议的具体情况）



第 页



第 页

党小组长签字： 年 月 日



工作备忘录

撸起袖子加油干 扑下身子抓落实 全力以赴保稳定
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如何开好党小组会？

（来源：共产党员网）

党小组会是党小组活动的主要形式之一，也是

党支部组织生活的一个重要组成部分。因此，党支

部要抓住党小组这个环节开展工作，具体指导、帮

助党小组长开好党小组会，保证党小组会的会议质

量。

开好党小组会要注意抓好四个环节：一是认真

做好会前准备。会前要与党支部沟通，确定内容、

召开的方法及应注意的问题，并通知党员做好准备；

二是会上讨论的问题要集中，要抓住中心内容讨论，

力求做到思想统一。每次会议有针对性、有重点地

解决一两个问题即可；三是明确责任，及时督促检

查议定内容；四是做好记录和会议归纳小结，向支

部汇报。


