附件1

工程预、结算审计委托书
	工程名称
	


	工程类别
	□新建、□修缮、□装饰、□改建
	送审类别
	□预算、□结算

	开工时间
	
	竣工时间
	

	合同金额（元）
	

	送审造价（元）
	

	资金来源
	

	委托单位
	名 称
	

	
	委托时间
	   年    月    日

	
	联系人
	
	联系电话
	

	施工单位
	名 称
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	
	
	电子邮箱
	

	委托单位意见：
                                        负责人：

                           （盖章）

年   月   日




说明：1、委托单位为项目主管部门，此表由项目主管部门填写，签字盖章后报内部审计部门

送审资料按内部审计部门“工程预、结算送审资料表”要求报送

附件2： 
工程结算送审资料清单
工程名称：                       施工单位送审造价：
	编号
	名     称
	份数
	备     注

	1
	承诺书
	1
	原件

	2
	招标文件、招标答疑纪要
	1
	原件

	3
	中标通知书
	1
	原件

	4
	施工合同（包括补充合同，协议）
	1
	原件，分类编号

	5
	工程中标投标书
	1
	原件

	6
	投标预算书（附含广联达格式的电子盘）
	1
	原件

	7
	工程竣工结算书或工程预算书（附含广联达格式的电子盘）
	1
	工程预、结算书中需附编制说明，综合单价分析表，工程量计算书，钢筋配料单等

	8
	现场签证单
	1
	送审部门、监理单位、施工单位签章确认原件

	9
	会审记录、设计变更
	1
	原件

	10
	施工图纸、CAD格式电子版
	1
	原件

	11
	竣工图纸、CAD格式电子版竣工图
	1
	送审部门、监理单位、施工单位签章确认原件

	12
	竣工验收报告
	1
	原件

	13
	认质认价单（价款超零星采购限额的，均需提供合同）
	1
	原件

	14
	与工程相关其他资料
	1
	

	送审单位对上述资料的真实性、完整性负责。报送工程结算资料一次性送至内部审计部门，内部审计部门在审计过程中不再接收任何经济性资料，内部审计部门不接收施工单位直接报送的任何资料。
施工单位：                            送交人：

送审单位：                            报送人：

送审日期：     年   月   日

接收单位：内部审计部门                    内部审计部门接收人：

                                        接收日期：     年   月   日


说明：1、送审单位为项目主管部门，此表由送审单位填写，随审计委托书一并报内部审计部门。

      2、此表一式三份，送审单位、施工单位、接收单位各一份。            
工程结算送审资料清单（小额工程或小型修缮项目）
工程名称：                       施工单位送审造价：
	编号
	名     称
	份数
	备     注

	1
	承诺书
	1
	原件

	2
	施工合同（包括补充合同，协议）
	1
	原件

	3
	施工图纸或简图、电子版图纸
	1
	原件

	4
	工程变更资料
	1
	原件

	5
	工程签证单
	1
	原件

	6
	验收报告，建设单位需对竣工工程做出数量和质量的评价认定
	1
	原件

	7
	工程竣工结算书或工程预算书（附电子盘）
	1
	原件

	8
	认质认价单
	1
	原件

	9
	零星采购询价单
	1
	原件

	10
	与工程相关其他资料
	1
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	送审单位对上述资料的真实性、完整性负责。报送工程结算资料一次性送至内部审计部门，内部审计部门在审计过程中不再接收任何经济性资料，内部审计部门不接收施工单位直接报送的任何资料。
施工单位：                            送交人：

送审单位：                            报送人：

送审日期：     年   月   日

接收单位：内部审计部门                   内部审计部门接收人：

                                        接收日期：     年   月   日


说明：1、送审单位为项目主管部门，此表由送审单位填写，随审计委托书一并报内部审计部门。

      2、此表一式三份，送审单位、施工单位、接收单位各一份。  
工程预算送审资料清单
工程名称：                          送审造价：
	编号
	名     称
	份数
	备     注

	1
	立项批复相关文件
	1
	

	2
	设计文件（图纸及CAD格式电子版等相关资料）
	1
	

	3
	预算文件（加盖造价编制人员资格章及广联达软件格式电子版）
	1
	

	4
	与工程相关其他资料
	1
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	送审单位对上述资料的真实性、完整性负责。报送工程预算资料一次性送至内部审计部门，内部审计部门在审计过程中不再接收任何经济性资料，内部审计部门不接收施工单位直接报送的任何资料。
送审单位：                            报送人：

送审日期：     年   月   日

接收单位：内部审计部门                内部审计部门接收人：

                                        接收日期：     年   月   日


说明：1、送审单位为项目主管部门，此表由送审单位填写，随审计委托书一并报内部审计部门。

      2、此表一式二份，送审单位、接收单位各一份。            

附件3：

承诺书

             公司对              （项目名称）竣工结算资料进行如下郑重承诺:

我公司对报送的与审计相关“工程竣工结算资料”及“工程竣工结算书”的真实性、完整性及有效性负责(详见工程竣工结算资料清单)。若存在弄虚作假及违法违纪等行为，我公司承担相应的经济责任及法律责任。

保证竣工结算资料一次性送至审计部门,审计部门在竣工结算审计过程中不再接受任何经济性资料。并承诺:

如在审计过程中发现所提交的“工程竣工计算资料”存在遗漏,我们将放弃遗漏资料部分的结算金额。

如果审计中发现所提交的“工程竣工结算书”存在漏项和少计工程量，我们将放弃漏项和少计工程量部分的结算金额。

审减率超过5%的，由施工单位承担全部审计费用，从工程款中直接扣除。如项目结算审计由学校内部审计部门直接实施，审计费用标准以《陕西省住房和城乡建设厅关于我省工程造价咨询服务收费标准有关的通知》（陕价行发〔2014〕88 号）中规定的 50%执行。
在本工程的结算审计过程中，我公司积极主动配合审计部门勘察现场，核对结算审计初稿等相关工作，确保审计工作顺利进行。

收到审计部门的审核征求意见稿，我公司将积极组织核对，并与收到之日起10个工作日内予以书面回复反馈意见，逾期不反馈视为无异议。

施工单位负责人签字          学校项目主管部门负责人签字

（公章）                                （公章）
